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O Sistema de Bibliotecas da Universidade Veiga de Almeida reger-se-a pelos artigos
constantes neste Regulamento Interno que disciplinardo o seu funcionamento:

CapPiTuLO |
DispPosICOES GERAIS

ARTIGO 1° - As normas deste Regulamento Interno tém por objetivo disciplinar as relacGes de
natureza organizacional e as de ambito administrativo com todos 0s seus USUArios.

Artigo 2° - O sistema de Bibliotecas esta subordinado a Reitoria e as Bibliotecas Setoriais estdo
subordinadas a Biblioteca Central.

ARTIGO 3 - O usudrio deve respeitar as regras expostas nos artigos abaixo, sob pena de
adverténcia e consequentemente, caso a caso, suspensao do direito ao uso dos servigos oferecidos
pela Biblioteca, que podera ser periddica ou permanente, apurada através de inquérito interno, como
CARATER EDUCATIVO ao bom uso desse servi¢o. O carater da puni¢cdo visa ndo prejudicar outro
usuario.

ARTIGO 4° - Nenhum usuario podera alegar desconhecimento deste Regulamento Interno que esta
disponivel no site da Universidade www.uva.br/Biblioteca, que é mencionado no Manual do Aluno,
no Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais e que, ao se cadastrar na Biblioteca, 0 usuério
toma conhecimento da existéncia do mesmo, podendo fazer a leitura das condigdes da adesdo a este
Servico.

ARTIGO 5° - A autorizagdo ao uso da Biblioteca é para somente o fim de ESTUDO. E proibido atos
de comércio nas dependéncias da Biblioteca por infringir ao fim a que se destina. Caso 0 usuario
esteja utilizando o espaco para outro fim ndo autorizado pela IE, 0 mesmo serd advertido sobre a
proibicdo. Em caso de insisténcia, 0 usuario sera retirado e sua inscricdo sera cancelada.

CapiTuLO Il
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DA INSCRICAO

ARTIGO 6° - Para utilizar o acervo da Biblioteca é necessario ao usuario fazer a sua inscri¢cdo no
sistema da Biblioteca, cadastrar as suas digitais para o uso da biometria e a sua senha para 0 acesso
remoto ao “Meu Pergamum” (sistema da Biblioteca).

ARTIGO 7° - Usuarios aptos a inscri¢do e documentos necessarios:

A) ALUNO: Aquele que estiver regularmente matriculado no semestre em que solicita a
Inscricdo.
Documentos: Apresentar Ultima cota paga e documento oficial com foto, preferencialmente a
carteira de estudante da UVA.

B) FUNCIONARIO: Aquele gue tiver vinculo empregaticio com a Instituicdo de Ensino.
Documentos: Apresentar cracha funcional.

ARTIGO 8° - E obrigatério que o usuario mantenha seu cadastro atualizado, principalmente, seu e-
mail, endereco e telefones, a fim de ndo prejudicar sua comunicacdo com a Biblioteca,
inviabilizando os servigos.

ARTIGO 9° - A inscri¢do € VALIDA POR UM SEMESTRE, devendo ser renovada, mediante solicitacdo, a
cada semestre letivo.

ARTIGO 10 - SO havera renovacdo da inscricdo se 0 usuario nao estiver inadimplente com suas
obrigacOes e demais servigos extracurriculares.

CapriTuLO I
Do FUNCIONAMENTO

ARTIGO 11 - Horério de funcionamento, local e dados para contato:

BIBLIOTECA T1JUCA

De: Segunda a Sexta, das 8h as 22h e Sabado das 8h as 17h
Localizacdo: Rua Ibituruna, 108, Tijuca - Rio de Janeiro - RJ
Telefones: (21) 2574-8845, 2574-8892 e 2574-8899

E-mail: bibliotecatijuca@uva.br

BIBLIOTECA BARRA DA T1JucA - MARAPENDI

De: Segunda a Sexta das 8h as 22h e Sabado das 8h as 12h

Localizagdo: Av. General Felicissimo Cardoso, 500, Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ
Telefone: (21) 3431-0811

E-mail: bibliotecabarra@uva.br

BIBLIOTECA CABO FRIO
De: Segunda a Sexta das 8h as 22h e Sabado das 8h as 14h
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Localizagdo: Estrada Perynas, s/n, Perynas - Cabo Frio - RJ
Telefone: (22) 2640-1600 — Ramal 220 e 221
E-mail: bibliotecacabofrio@uva.br

COORDENACAO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

De: Segunda a Sexta das 8h as 20h

Localizagdao: Rua Ibituruna, 108, Tijuca - Rio de Janeiro - RJ
Telefones: (21) 2574-8891 e 2574-8893

E-mail: bibliotecacoordenacao@uva.br

ARTIGO 12 - Para ingresso nas dependéncias das Bibliotecas, bem como para utilizacdo de seus
Servigos, o usuario devera apresentar sua identificacao.

CAPiTULO IV
DA UTILIZACAO DAS DEPENDENCIAS

ARTIGO 13 - Os usuarios deverdo permanecer em atitude compativel com o ambiente, mantendo o
devido SILENCIO, podendo ser 2 (duas) vezes advertidos verbalmente por funcionarios da
Biblioteca, e, quando for o caso, serd advertido na presenca de 2 (duas) testemunhas e, em caso de
descumprimento, podera ser solicitada a sua retirada do local.

ARTIGO 14 - Ndo é permitido COMER e BEBER qualquer tipo de alimento, exceto agua.

ARTIGO 15 - E expressamente proibido FUMAR nas dependéncias da Biblioteca, conforme Artigo
49 da Lei n° 12.546, de 14/12/2011.

ARTIGO 16 - As MESAS e CADEIRAS, assim como todo o mobiliario da Biblioteca, devem ser
preservados, nunca rabiscado, movimentado, arranhado e/ou cortado. Caso um funcionario
presencie um usuario danificando um bem patrimonial da Biblioteca, o usuario sera advertido de
imediato e o usuario devera arcar com o énus da reposicao do dano ao estado em que se encontrava.

ARTIGO 17 - A Universidade Veiga de Almeida, através da Biblioteca, ndo se responsabiliza pelos
pertences dos seus usudrios, sendo de sua exclusiva culpa, o extravio de qualquer pertence
pessoal. Pertences pessoais encontrados na Biblioteca serdo recolhidos e encaminhados a Prefeitura
da UVA, sendo liberados ap6s identificacdo do usuario, se for o caso.

ARTIGO 18 - O uso de aparelhos eletrénicos obedecera as seguintes regras:

A) E proibido a utilizagio de mais de um equipamento eletronico ligado na mesma tomada, sob
pena do usuario responsabilizar-se civil e criminalmente por EVENTUAL DANO a terceiros e a
Instituicdo de Ensino.

B) E proibido efetuar e receber ligacio de aparelho telefénico mével e congéneres na
Biblioteca. Nas dependéncias da Biblioteca, os celulares deverdo permanecer desligados ou
no modo vibratério e/ou silencioso e, ao utiliza-los, devera se encaminhar para a parte
externa da Biblioteca.
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C) Somente serd permitido uso de aparelho eletrénico que emita som nas dependéncias da
Biblioteca se for por meio de fones de ouvido.

ARTIGO 19 - DO USO DAS CABINES INDIVIDUAIS:

As cabines individuais, por possuirem pontos de alimentacdo de energia (tomadas), sdo destinadas a
usuarios que fardo uso de equipamentos eletrnicos. Estas cabines serdo ocupadas por ordem de
chegada. Caso haja cabine vaga, usuério sem equipamento eletrénico poderé utilizar, entretanto,
funcionario da Instituicdo de Ensino poderé solicitar a substitui¢cdo deste usuéario encaminhando-o a
outro local, em caso de necessidade.

ARTIGO 20 - DO USO DAS SALAS DE MULTIMIDIA E SALAS PARA GRUPO DE ESTUDO:

A) O tempo de permanéncia nas salas para grupo de estudos € limitado a 3 (trés) horas
ininterruptas, podendo ser renovada, caso nenhum outro grupo deseje utilizar a sala.

B) No PERIODO DE PROVAS a permanéncia nas cabines é de no méaximo 2 (duas) horas podendo
ser renovado por mais 1 (uma) hora, caso nenhum outro grupo deseje utilizar a sala.

C) E proibido sair da sala deixando materiais, simulando a reserva do espaco, impedindo a
utilizacdo por parte de outro grupo. Nesse caso 0 grupo serd advertido de acordo com o
Artigo 41 deste Regulamento.

CAPiTULOV
Dos SERVICOS OFERECIDOS

ARTIGO 21 - Os servicos oferecidos pela Biblioteca sdo:

1) Consulta informatizada do acervo;

2) Empréstimo, renovagdo e reserva;

3) Levantamento bibliogréfico;

4) Intercambio entre as Bibliotecas setoriais;

5) Intercambio com Bibliotecas de outras IES;

6) Orientacdo aos usuarios;

7) Visitas orientadas;

8) Exposicoes;

9) Elaboracéo de ficha catalogréfica;

10) Orientacdo em como utilizar os recursos para a solicitacéo de artigos cientificos (comutagéo
bibliogréafica).

11) Através do endereco eletronico http://www.uva.br/biblioteca, “consulta ao acervo”, opgao
“Meu Pergamum”, encontram-se disponiveis 0s servicos de: consulta ao acervo (por autor,
titulo, assunto, etc.), solicitacdo de renovacdo, reserva, solicitacdo de ficha catalogréfica
dentre outros mas 0 acesso a tais servicos é feito com matricula e senha de acesso
individual. Essa senha deve ser feita no balcdo de atendimento da Biblioteca.
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CarPiTULO VI
DA CIRCULACAO (O ACERVO)

ARTIGO 22 — As obras constantes das Bibliotecas podem ser requisitadas de 2 (duas) formas:

A) OBRAS APENAS DE CONSULTA: Poderdo ser disponibilizadas 4 (quatro) obras para
pesquisa/leitura na Biblioteca, devendo ser devolvidas ao final do uso.

A) SAO CONSIDERADOS OBRAS APENAS DE CONSULTA LOCAL:

1) obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias);
2) publicaces periddicas;

3) material multimidia;

4) obras de exemplar Unico;

5) primeiro exemplar de cada titulo.

B) OBRAS PARA EMPRESTIMO: Existem livros que normalmente podem ser emprestados por
possuirem mais de um exemplar; livros especiais, onde o empréstimo € limitado, conforme
disponibilidade de cada Biblioteca e livros de consulta com autorizacdo especial para empréstimo,
neste caso, ndo podendo ter seus empréstimos renovados.

ARTIGO 23 — Tempo de permanéncia para empréstimo de livros:

A) ALUNOS DE GRADUAGAO, GRADUAGAO TECNOLOGICA E FUNCIONARIOS:
Serdo emprestados até 4 (quatro) livros pelo prazo de 7 (sete) dias corridos.

B) PROFESSORES, ALUNOS DE POS GRADUACAO LATO SENSU, MESTRADO E DOUTORADO:
Poderdo ser emprestados até 5 (cinco) livros pelo prazo de 15 (quinze) dias corridos.

ARTIGO 24 — Regras Gerais para uso do acervo Bibliogréafico:

A) O empréstimo apenas sera realizado mediante a apresentacdo da carteira de estudante
emitida pela UVA para o usuario ou de documento de identificacdo pessoal com foto;

B) Né&o sera permitido o empréstimo de mais de um exemplar do mesmo titulo, a0 mesmo
tempo, a um Unico Usuario;

C) O usuario podera solicitar empréstimo de obras de outra Unidade através do Intercambio
Interno (vide Artigo 25);

D) Todas as obras serdo requisitadas (consulta e empréstimo) através do preenchimento dos
formulérios "PEDIDO DE OBRA" ou similar;

E) A obra consultada ou emprestada podera ser devolvida pelo proprio usuario ou por outra
pessoa por ele autorizada. A devolucdo serd na Biblioteca em que o usuério fez o



empréstimo ou, no caso de obra obtida por intercambio interno, podera devolver na
Biblioteca de origem da obra;

F) O usuario ndo podera fazer empréstimos para terceiros, sob pena de perdurar a sua
responsabilidade e os encargos dela decorrentes;

G) A UNIVERSIDADE NAO AUTORIZA AO USUARIO A TIRAR COPIA DO TODO OU PARTE DE OBRA
EMPRESTADA, ALERTANDO AO USUARIO SOBRE A LEI DOS DIREITOS AUTORAIS, LEI N°
9.610, DE 19/02/1998;

H) Renovacédo de empréstimo: O empréstimo do livro podera ser renovado no maximo 2 (duas)
vezes consecutivas e se ndo houver reserva. A renovacdo devera ser feita no balcdo de
atendimento da Biblioteca ou atraves do endereco eletrdnico http://www.uva.br/biblioteca,
“consulta ao acervo”, opgao “Meu Pergamum?”, até as 20 horas da data do vencimento. Apds
a segunda renovacgdo o usuario devolvera a obra e aguardara 24 horas para fazer um novo
empréstimo da mesma obra. No caso da renovacdo pela web, a finalizagdo do processo s6
dar-se-a apds o recebimento de e-mail confirmando a renovacgdo. Todos 0s servicos através
da web sdo facilidades do sistema da Biblioteca, entretanto, por razfes técnicas podera
apresentar impedimentos para sua efetivacdo. 1sso ocorrendo, 0 usuario terd que dirigir-se a
sua Biblioteca em tempo habil para realizar a renovacédo, evitando a cobranca de multa.
Assim, aconselha-se que a renovacdo via web seja sempre solicitada com antecedéncia de
um dia do vencimento do prazo para devolucao.

I) Reserva: Se a obra desejada ndo estiver na Biblioteca o usuario académico ou administrativo
podera reserva-la. E permitido reservar até 02 livros desde que ndo exista nenhum exemplar
disponivel para emprestimo, excetuando-se, obviamente, o livro de consulta. A contar do
retorno do exemplar o usuério sera avisado por e-mail e tera 24 horas para retira-lo. Ap6s
esse tempo, a obra ficara disponivel novamente. A reserva devera ser feita nos terminais da
Biblioteca, no balcdo de atendimento da Biblioteca ou através do endereco eletrénico
http://www.uva.br/biblioteca, “consulta ao acervo”, op¢do “Meu Pergamum”. O
atendimento as reservas obedece a ordem cronoldgica das solicitacbes. A reserva ndo €
permitida para 0os materiais ndo pertencentes a Biblioteca do solicitante.

CariTuLo VII
Do INTERCAMBIO

ARTIGO 25 - DAS MODALIDADES DE INTERCAMBIO:

A) INTERCAMBIO INTERNO: As Bibliotecas Setoriais da UVA promovem entre si 0 empréstimo
das obras dos seus acervos. O usuario que ao consultar o catalogo do acervo no sistema
constatar que a Biblioteca da sua Unidade ndo possui a obra desejada, existindo, no entanto,
em outra Unidade (Campi), podera solicita-la ao funcionario do balcdo de atendimento que
providenciara o intercambio interno. Contudo, o usuario podera dirigir-se pessoalmente a
Biblioteca detentora da obra e solicitar o empréstimo. A devolucdo da obra podera ser feita
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na Biblioteca da sua Unidade ou na Biblioteca detentora da obra, porém, sempre atentando
para o prazo de devolucéo.

B) INTERCAMBIO EXTERNO: As Bibliotecas Setoriais da UVA emprestam e solicitam
emprestado obras a outras InstituicGes de Ensino Superior (IES) do Estado do Rio de Janeiro.
O usuério ao constatar que as Bibliotecas da UVA néo tém a obra desejada devera pesquisar
na Internet o catdlogo do acervo de outras IES do Estado do Rio de Janeiro e, uma vez
localizando em uma delas, podera solicitar ao bibliotecario da sua Unidade que entre em
contato com a respectiva IES para solicitar o empréstimo da obra.

ARTIGO 26 - Essa pesquisa deve priorizar a consulta ao catalogo do acervo das IES que compdem o
Compartilhamento entre Bibliotecas de Institui¢cbes de Ensino Superior do Estado do Rio de Janeiro
(CBIES/RJ) grupo composto por Vvarias instituicbes publicas e privadas. Mais informacdes com a
bibliotecaria.

CapriTuLo VIII
DAS PENALIDADES DISCIPLINARES

ARTIGO 28 — A multa tem a natureza juridica de penalizar o usuario e carater educativo, para que o
usuério conscientize-se do uso adequado da obra emprestada.

ARTIGO 29 — O usuario que, sem autorizacao, retirar qualquer material bibliografico da Biblioteca
sem a devida autorizacao, tera sua inscricdo cancelada e podera responder civil e criminalmente.

ARTIGO 30 — A responsabilidade pelas obras bibliograficas emprestadas é exclusiva do usuario,
devendo este, devolvé-las no dia determinado, ficando sujeito, pelo ndo cumprimento do prazo
fixado, as multas por dia de atraso por cada obra emprestada.

ARTIGO 31 — A cobranca do retorno do material bibliogréafico atrasado podera ser realizada através
de mensagem no sistema da Biblioteca, e-mail, telefonema e/ou carta registrada e o aluno deve
manter esses dados pessoais atualizados.

ARTIGO 32 — Em caso de extravio ou danos na obra emprestada ou consultada, além do
pagamento da multa pelo atraso na entrega, o usuério devera indenizar a Biblioteca, mediante a
reposicdo da mesma obra. Em caso da edi¢cdo da obra estar esgotada, sera indicado outro titulo de
interesse da Biblioteca e de igual valor para reposigéo.

ARTIGO 33 — Qualquer tipo de alteragdo na obra emprestada que venha a ser feita pelo usuério, o
mesmo fornecera um exemplar novo e terad suspenso o direito de retirar materiais bibliograficos por
prazo determinado pelo Bibliotecario, conforme a gravidade do fato, sem prejuizo de medidas
disciplinares e judiciais cabiveis.

ARTIGO 34 — Na eventualidade de professores e/ou funcionarios ndo devolverem os livros no prazo
serdo notificados para fazé-lo no prazo de 48 h (quarenta e oito horas) sob pena de multa conforme
estabelecido no Cap. VIl arts. 28, 30, 32 e 35. Todavia, na eventualidade do pedido néo ser atendido
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terdo suspensos seus direitos de utilizagdo dos servigos do acervo da Biblioteca, podendo, conforme
reincidéncia, serem advertidos pelo superior imediato por descumprimento de normas
Institucionais, além de terem sua inscri¢do cancelada.

ARTIGO 35 — A ndo observancia do prazo para devolugédo implica no pagamento de multa por dia
de _atraso e obra, cujo valor serd afixado e publicado semestralmente na Biblioteca, sendo
computado sabados, domingos e feriados ininterruptamente, inclusive recesso e férias escolares.

ARTIGO 36 — O total de multa, quando alcangar valores elevados, pode ser substituido pela adogdo
de livros necessarios ao acervo da Biblioteca. Para este caso, 0 usuério devera procurar o gestor da
Biblioteca que indicara o livro e tera um prazo de 7 (sete) dias corridos para aquisi¢do da obra.

ARTIGO 37 — Ficam suspensos automaticamente novos empréstimos (local e domiciliar) até a
devolucéo e reposicao do material emprestado.

ARTIGO 38 - O usuario fica desde j& ciente que o débito de multa de Biblioteca ndo autoriza a
renovagao de matricula.

ARTIGO 39 — Para 0s usuarios com débito de multa pelo atraso na entrega de obras, mensalmente
sera apurado o valor do débito, enviado carta e/ou e-mail ao usuario para regularizar sua multa, sob
pena de cobranca do valor.

ARTIGO 40 — Gerada multa ao usuario, 0 pagamento sera feito através de boleto bancario,
disponibilizado no Portal do Aluno a partir do dia 15 (quinze) de cada més, para ser pago até o dia
20 (vinte).

Paragrafo Unico - Para pagamento apds a data do vencimento o aluno deverad entrar em
contato com o Backoffice para que seja providenciado um novo boleto sem juros.

CaAPiTULO IX
ADVERTENCIA E SUSPENSAO

ARTIGO 41 — No caso de descumprimento de uma das normas previstas neste Regulamento, o
usuario podera ser advertido verbalmente ou por escrito por um funcionario da Instituicdo de
Ensino, podendo, ainda, ser cancelada temporariamente sua inscricdo em carater educativo.

CAPiTULO X
CASOS OMISSOS

ARTIGO 42 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo gestor da Biblioteca, juntamente com a
Coordenacéo do Sistema de Bibliotecas da UVA, Dire¢do do Campus e Reitoria.



CapiTuLO XI
DisPosICOES FINAIS

ARTIGO 43 — Fazem parte integrante deste Regulamento os dispositivos legais aplicaveis a
utilizacdo de Bibliotecas e seus equipamentos.

ARTIGO 44 — E obrigatorio o atestado da Biblioteca de “nada consta” na época de transferéncia,
trancamento de matricula, de preparagdo para colagdo de grau, demissao de docentes e funcionarios
técnico-administrativos. O mesmo podera ser solicitado pelo “Meu Pergamum”.

ARTIGO 45 — Aos usuarios que depois de advertidos reincidam no desrespeito pelas disposicdes
deste Regulamento, sera aplicada sancéo que podera levar a suspensao deste servico.

ARTIGO 46 — Este Regulamento entra em vigor para o usuario com a assinatura do Contrato de
Prestacdo de Servico Educacional, vinculo empregaticio revogando as disposicdes e atos em
contrario.



