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APRESENTACAO

Esse manual de elaboracdo e apresentacdo de trabalhos de concluséo de
curso — artigos cientificos foi elaborado para suprir a necessidade de padronizar a
elaboracdo dos trabalhos, como instrumento de auxilio tanto para os docentes que
atuam nos componentes curriculares de Iniciacdo a prética cientifica, como para os
discentes, com o objetivo de nortear as diretrizes de apresentagao dos respectivos
trabalhos académicos. O objetivo foi de construir um documento que fosse simples,
didatico e autoexplicativo de forma que o aluno pudesse resolver grande parte de seus
problemas de elaboracéo, estruturacdo e formatacdo de seu trabalho académico.
Esse manual esta alicercado nas Normas Brasileiras de informacdo e documentacéo
(NBR) produzidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), 6rgao
responsavel pela normatizacdo técnica no pais e Unico Foro Nacional de
Normalizagao reconhecido pelo CONMETRO.

A norma NBR 6022 de 2018 especifica o0s principios gerais para a elaboracdo
de artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica que visam sua apresentacao
para uma banca examinadora ou que sejam relacionados com as atividades
académicas. Além disso, os artigos devem seguir as orientacdes das seguintes
normas:

- NBR 6021 - 2016 [Publicacéo periédica cientifica]

-NBR 6022 - 2018 [Artigo em publicacdo periodica técnica e/ou cientifica]

- NBR 6023 - 2020 [Referéncias]

-NBR 6024 - 2012 [Numeracéo progressiva das se¢des de um documento]

- NBR 6028 - 2003 [Resumo]

- NBR 10520 - 2002 [Cita¢Oes]

- NBR 10525 - 2005 [ISSN]

- NBR 14724 —2011 [Trabalhos académicos]

- NBR ISO 2108-2006[ISBN]

-Norma de Apresentagéo Tabular —IBGE —1993

Vale ressaltar que 0s requisitos enumerados aqui sao para serem
aplicados na UVA, caso o autor pretenda submeter o artigo a uma revista ou

evento, tera que se informar sobre a politica editorial destes, pois eles podem
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requisitar outros parametros para artigos, como por exemplo, referéncias

especificas da area (APA, Vancouver etc.).
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1 ESTRUTURA

O artigo pode ser original ou de revisdo (NBR 6022:2018). A estrutura de um
artigo € constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais. Com a
finalidade de orientar os alunos, as disposi¢coes desses elementos sdo dadas nas
tabelas 1 e 2.
OBS: Os trabalhos ap6s finalizados deverédo ser encadernados em espiral com
capa plastica (parte da frente transparente e azul rei na parte de tras), antes de

ser encaminhado a banca.

Tabela 1 — Parte externa

Elemento Status

Capa Obrigatério

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacao

Tabela 2 — Elementos estruturais de um artigo

Estrutura Elemento Status
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha catalogréafica Obrigatorio
Folha de aprovagéo Obrigatério
Sumario Obrigatorio
Pré-textuais | Titulo noidioma do documento Obrigatério
Titulo em outro idioma Obrigatério
Autor o Obrigatério
Resumo no idioma do documento Obrigatério
Resumo em outro idioma Obrigatério
Datas de submisséo e aprovacédo do artigo Obrigatério
Identificac&o e disponibilidade Opcional
Introdugédo Obrigatorio
Textuais Desenvolvimento Obrigatorio
Consideragdes finais Obrigatério
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10

Referéncias Obrigatorio
Pos-textuais | C10SSaro Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
Agradecimentos Opcional

Fonte: ABNT NBR 6022:2018 — Artigo em publicacéo peridédica técnica e/ou cientifica —

Apresentagao
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1.1 PARTE EXTERNA
A parte externa contém capa e lombada (elemento ndo utilizado em trabalhos

de graduacao) e o seu layout € conforme se segue.

1.1.1 Capa
Elemento obrigatério. As informacdes serdo apresentadas na seguinte

ordem (ver imagem 1):

e Logo da instituicao;

¢ Nome da instituicao;

¢ Nome da graduacéo;

e Nome do autor;

e Titulo e subtitulo (se houver);

e Local;

e Ano de entrega.

OBS: Todos os elementos da capa em negrito.
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Imagem 1 — Capa

(FONTE 12 - MAIUSCULO - CENTRALIZADO - NEGRITO)
NOME DA INSTITUICAO
GRADUACAO EM

AUTOR

TITULO: SUBTITULO

LOCAL (CIDADE)
ANO

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacao

1.2 PARTE INTERNA
A parte interna € composta pelos elementos pré-textuais, textuais e poés-

textuais.

1.2.1 Elementos pré-textuais
Os elementos pré-textuais € a parte que antecede o texto com informacdes que
ajudam na identificacdo e utilizacao do trabalho.

1.2.1.1 Folha de rosto
Elemento obrigatério. Folha que contém os elementos essenciais a

identificacdo do trabalho.
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1.2.1.1.1 Anverso

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem, (ver imagem 2)

a) Nome do autor;

b) Titulo e subtitulo (se houver);

c) Natureza: tipo de trabalho (Trabalho de concluséo de curso), objetivo (grau
pretendido), nome da universidade e area de concentragao;

d) Nome do orientador e, se houver, do coorientador. E obrigatério nome
completo com atitulacéo;
f) Local (cidade);
g) Ano de entrega.

OBS: Todos os elementos do anverso da folha de rosto sem negrito.
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Imagem 2 — Anverso da folha de rosto

FONTE 12 - MAIUSCULO — CENTRALIZADO, SEM NEGRITO

NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO

(FONTE 10 - MINUSCULA — PARAGRAFO JUSTIFICADO — RECUO DIREITA —
ESPACAMENTO SIMPLES, SEM NEGRITO)

Trabalho de conclusdo de curso,
apresentado como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Bacharel em
do curso de
graduacéao em da
Universidade Veiga de Almeida.

(FONTE 12 - MAIUSCULO — RECUO A ESQUERDA, SEM NEGRITO)

ORIENTADOR (A):

LOCAL (CIDADE)
ANO

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacao
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1.2.1.1.2 Verso

Elemento obrigatério. Deve conter os dados de catalogacdo-na-publicacéo,
conforme o cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente (Ficha Catalogréafica),
(ver imagem 3).
OBS: Os termos usados na ficha catalografica teréo que ser iguais aos usados
em “Palavras-chave” no resumo. E a ordem é do menos especifico para o mais

especifico.
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Imagem 3 — Ficha catalografica

16

C794p
Cordeiro, Brendo Costa
Prevaléncia de pubalgia em atletas de futebol profissional: revisdo
/ por Brendo Costa cordeiro. — 2020.

13 f. :il. color. ; 30 cm.
Orientador: André Custddio Silva
Monografia (graduacéo) — Universidade Veiga de Almeida,

Curso de graduacéo em Fisioterapia, Cabo Frio, Rio de Janeiro, 2020.

1. Fisioterapia. 2. Ossos - Inflamagdes. 3. Atletas. 4. Futebol.

I. Silva, André Custédio (orientador). Il. Universidade Veiga de Almeida.

Curso de Graduacdo em Fisioterapia. Ill. Titulo.

CDD 615.8

Ficha Catalografica elaborada pelo Sistema de Bibliotecas da UVA
Bibliotecaria Alexandra Delgado de Campos — CRB-7/6626

Fonte:

ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacao
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1.2.1.2 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério. Folha de aprovacdo nao tem titulo e nem indicativo
numérico. E os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem (ver imagem
5).

a) Nome do autor;

b) Titulo e subtitulo (se houver);

c) Natureza: tipo de trabalho (Trabalho de concluséo de curso), objetivo (grau
pretendido), nome da universidade e Area de concentrac&o;

d) Data de aprovacéo;

e) Nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicdes a que pertencem.
OBS: Data de aprovacéo e as assinaturas dos membros componentes da banca
examinadora devem ser colocadas ap6s a aprovacao do trabalho. Todos os

elementos da folha de aprovagdo sem negrito.
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Imagem 4 — Folha de aprovacao

(FONTE 12 - MAIUSCULO — CENTRALIZADO, SEM NEGRITO)
NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO

(FONTE 10 - MINUSCULA — PARAGRAFO JUSTIFICADO — RECUO A DIREITA -
ESPACAMENTO SIMPLES , SEM NEGRITO)

Trabalho de conclusdo de curso,
apresentado como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Bacharel em
do curso de
graduacédo em da
Universidade Veiga de Almeida.

APROVADA EM

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Nome Completo
UNIVERSIDADE VEIGA DE ALMEIDA

Profa. Dr2. Nome Completo
UNIVERSIDADE VEIGA DE ALMEIDA

Prof. Dr. Nome Completo
UNIVERSIDADE (Banca Externa)

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacéo
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1.2.1.3 Sumério

Elemento obrigatério. A palavra sumario deve ser centralizado, em negrito e
com a mesma tipologia da fonte utilizada para a secdo primaria. A subordinacao
dos itens deve ser destacada pela apresentacao tipogréfica utilizada no texto
(ver imagem 5).

Os indicativos de secdes que compdem o sumario devem ser alinhados a
esquerda, conforme a NBR 6024 — Numeracao progressiva das secdes de um
documento. Os titulos e subtitulos (se houver), sucedem os indicativos de secdes.
Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo de sec¢éo
mais extensa.

OBS: Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario. Ele sempre

comega pelaintroducéo.
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Imagem 5 — Sumario

20

SUMARIO
1 INTRODUCAO
............................................................................................. 5
2 PROBLEMA DA PESQUISA
....................................................................... 8
3 REVISAO DA LITERATURA
..................................................................... 10
4 OBJETIVO
................................................................................................. 18
4.1 OBJETIVO GERAL
.................................................................................... 20
4.2 OBJETIVO ESPECIFICO
........................................................................... 21
5 METODOLOGIA
........................................................................................ 23
5.1 AMOSTRA
................................................................................................. 24
5.2 COLETA DE DADOS
................................................................................ 24
521 Instrumento
............................................................................................. 25
5.2.1.1  QUESHIONAIIO eeeeeieeie ettt ee e et e e e e e e e s e e e s s s ae e e e e e e e ae e e e e e e e eas
27
5.2.1.1.1 Orientacao a instituicao
............................................................................. 28
5.2.1.1.2 Orientagao ao paciente
............................................................................. 29
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GLOSSARIO. ...ttt ettt e et enae e 31

APENDICE A
........................................................................................... 34

APENDICE B
.......................................................................................... 34

ANEXO
Aottt ettt ettt ettt 35
AGRADECIMENTOS. ...ttt ettt eneens 36

Fonte: ABNT NBR 6027:2012 — Sumario - Apresentacdao. Exemplo de sumario com se¢éo primaria,
secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria

1.2.1.4 Titulo no idioma do documento
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Elemento obrigatério. O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem

figurar na pagina de abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados

por dois-pontos (:), no idioma do texto e centralizado (ver imagens 6 e 7).

Imagem 6 - Titulo do artigo separado por dois pontos do subtitulo

ANORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA: ESTUDO DE CASO

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf

Imagem 7 - Titulo do artigo separado tipograficamente do subtitulo

ANORMALIZACAO DE TRABALHOS AC .-\Di'..\_ﬂ(‘ OS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

estudo de caso

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf

1.2.1.5 Titulo em outro idioma

Elemento obrigatorio. Inserido logo abaixo do titulo no idioma do texto. E

sdo usadas as mesmas regras que séo usadas no titulo do idioma do texto.
(ver imagem 8 e 9).

Imagem 8 - Titulo do artigo separado por dois pontos do subtitulo

ANORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA: ESTUDO DE CASO

THE ACADEMIC STANDARDS WORK IN UNIVERSIDADE FEDERAL DO
CEARA: CASESTUDY

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf

Imagem 9 - Titulo do artigo separado tipograficamente do subtitulo

A NORMALIZA(;AO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA UNIVERSIDADE
PRIVADA estudo de caso

THE ACADEMIC STANDARDS WORK AT THE PRIVATE UNIVERSITY
casy study
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Fonte: o préprio autor

1.2.1.6 Autor

Elemento obrigatdrio. O nome do autor deve ser inserido de forma direta:
prenome (abreviado ou nao) e sobrenome, alinhado a direita. Para mais de um autor,
os nomes podem ser grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em linhas
distintas. Deve constar o curriculo sucinto de cada autor, com vinculacao
corporativa e endereco de contato no rodapé da primeira folha (ver imagens 10,
11 e 12).

Imagem 10 — Um autor

ANORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA: ESTUDO DE CASO

THE ACADEMIC STANDARDS WORK IN UNIVERSIDADE FEDERAL DO
CEARA: CASE STUDY

Axns Cristens Arevedo Ursulino Melo®

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf

Imagem 11 — Mais de um autor

ANORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA: ESTUDO DE CASO

THE ACADEMIC STANDARDS WORK IN UNIVERSIDADE FEDERAL DO
CEARA: CASESTUDY

Ans Crustma Azevedo Ursuline Melo®
Eliege Mana Viewra de Mowra™**
Isabela da Rocha Nascimento***

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf

Imagem 12 — Curriculo do(s) autor(es)



https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf
https://biblioteca.ufc.br/wp-content/uploads/2018/12/apresentacao-artigos-ufc-2018.pdf
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ANORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA: ESTUDO DE CASO
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1.2.1.7 Resumo no idioma do documento
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Elemento obrigatorio. Apresenta-se apds 0s autores, separados por uma
linha em branco, com a palavra “RESUMOQO”, centralizada, em letras maiusculas, em
negrito, fonte tamanho 12 e recomenda-se espac¢o de 1,5 entre o corpo do texto e o
titulo. O texto do resumo deve ser em fonte tamanho 12, justificado, sem margem de
paragrafo e espaco simples entrelinhas.

Constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma
simples enumeracdo de topicos, devendo ter de 150 a 500 palavras. Deve-se
recapitular as questdes mais importantes e discutidas no trabalho, os resultados
obtidos bem como as principais conclusdes. Evitar preambulos, palavras
introdutdrias, dados, simbolos e contracdes que nao sejam de uso corrente, férmulas,
equacoes, diagramas, etc. ou outras informacdes de interesse secundario. Escrever
em paragrafo inico com espacamento simples entre linhas, paragrafo justificado, na
vOz ativa e na terceira pessoa do singular.

Devem ser evitados simbolos e contracdes que ndo sejam de uso corrente,
férmulas, equacdes, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente necessérios;
guando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem.

As palavras-chave sdo representativas do contetdo do artigo, Devem figurar
logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo “Palavras-chave” em negrito,
separada das respectivas palavras por dois pontos (:). Os termos devem ser
separados e finalizados por ponto. Apresentam-se apds o resumo no idioma do artigo,
separados por um espaco de 1,5 do texto, paragrafo justificado, em letras iniciais
maiusculas, fonte tamanho 12 e recomenda-se espaco simples entrelinhas das
palavras-chave (ver imagem 13).

OBS: As palavras-chave sdo termos autorizados retirados de tesauros da éarea,
como: Decs, STF, BN, BVS etc.
Os mesmos termos utilizados no resumo seréo utilizados naficha catalogréfica.

Imagem 13 — Resumo no idioma do documento
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1.2.1.8 Resumo em outro idioma

Elemento obrigatério. O resumo em outro idioma deve suceder o resumo no

idioma do documento em mesma pagina. S8o usadas as mesmas regras que sao

usadas no resumo do idioma do texto (ver imagem 14)..

OBS: Deve apresentar na lingua inglesa (Abstract) ou francesa (Résumé) ou em

espanhol (Resumen).

Imagem 14 — Resumo em outro idioma
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1.2.1.9 Datas de submisséo, aprovacéo e identificagcdo do artigo.

Elemento obrigatério. Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de
submisséo e aprovacao do artigo para publicacdo. Também pode ser acrescentada
a informacdo do DOI (se houver). S&o colocadas logo abaixo do resumo,
antecedidas pelas palavras “Data de submissao:”, “Data de aprovagao:” e “DOI.”,
todas em negrito (ver imagem 15).

Imagem 15 — Submissao, aprovacéao, identificacdo do artigo
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1.2.2 Elementos textuais
E a parte em que é exposto o contetido do trabalho. Essas sdo as partes
mais importantes do trabalho: introdugéo, desenvolvimento, conclusao ou

consideragdes finais.

1.2.2.1 Introducao
Elemento obrigatério. E o primeiro elemento textual do trabalho. E a
apresentacao do trabalho e deve indicar:
e 0 assunto objeto de estudo;
e 0 ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado;
e trabalhos anteriores que abordam o0 mesmo tema;
e as justificativas que levaram a escolha do tema, o problema de pesquisa,
a hipétese de estudo, o objetivo pretendido, 0 método proposto, a razdo

de escolha do método e os principais resultados.

1.2.2.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatério. Parte principal do texto é o corpo do trabalho que
contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto, a revisdo de literatura
(teoria), metodologia e andlise e discussao de dados. Deve ser visto como algo que
subsiste sozinho sem necessitar da introducdo ou da conclusdo. Uma estrutura
organizada em secdes e subsecbes que devem seguir uma ordem de apresentacéo

no trabalho de forma a constituir um desenvolvimento l6gico.

1.2.2.3 Consideracdes finais

Elemento obrigatdrio. Parte final do texto, na qual se apresentam conclusfes
correspondentes aos objetivos ou hipdteses. Deve responder aos objetivos e as
hipéteses apresentadas na introducdo. Para tanto, € importante a retomada da visdo
ampla apresentada na introducao. A concluséo deve fazer sentido para quem nao leu
o resto do trabalho, ou pelo menos para quem leu, no maximo, a introducéo. Ela ndo
deve conter dados novos. Nesta secdo se apresentam os resultados do estudo, as
hipéteses que foram validadas na pesquisa, reafirmadas as justificativas do trabalho
e podem-se inserir também recomendacfes e sugestbes para a implementacdo da

pesquisa.
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1.2.3 Elementos pds-textuais

Parte que sucede o texto e complementa o trabalho como referéncias,

glossario, apéndices, anexos e indices.

1.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Lista das publicacbes citadas na pesquisa
(bibliogréficas e eletrdnicas), que serviram de fundamento para o desenvolvimento da
mesma: livros, partes de livros, artigos, guias de periddicos, filmes, legislacéo,
trabalhos de conclusao de curso ( teses, dissertagbes, monografias), documentos
publicados na internet, videos, entre outros.

E um conjunto dos elementos descritivos(autor(es), titulo, edicéo, local, editora,
ano e paginacao), retirados de um documento que permite sua identificacéo individual,
conforme a NBR 6023:2020 - Referéncias, mesmo mencionados em notas de rodapé.

A pontuacdo segue padrdes internacionais, devendo ser uniforme para todas
as referéncias. As abreviaturas devem estar de acordo com a NBR10522 - Citacdes.

O titulo sem indicacdo numérica, centralizado em negrito e com a mesma
formatacdo usada na secdo primaria.

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado.

Ao optar pela inclusdo de elementos complementares estes devem aparecer
em todas as referéncias contidas no documento (ver imagem 16).

OBS: As referéncias séao alinhadas somente a margem esquerda (ndo utilize o
recurso justificar do editor do texto), possibilitando a identificacdo de cada
documento individualmente em espaco simples e separadas entre si também

por espaco simples em branco.

Imagem 16 — Referéncias
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34

UVA' |

1.2.3.2 Glossério

Elemento opcional. Relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, pouco usuais, acompanhadas das suas respectivas
definicbes (RAUEN, 2015). E elaborado em ordem alfabética (ver imagem 17).

Imagem 17 — Glossario

GLOSSARIO

Ad server — aplicacao responsavel pela apresentacdo de anancios em um site.
Deslocamento: Peso da agua deslocada por um navio flutuando em aguas
tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da caverna.

E-commerce — € a comercializacdo de bens e servicos por meio da internet e os
meios digitais.

Newsletter — boletim enviado periodicamente pelo editor do site para a sua base de

usuarios para informar sobre assuntos relevantes.

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Informacédo e documentacao — Trabalhos académicos - Apresentacao

1.2.3.3 Apéndice(s)
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Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento (questionarios,
formulérios) elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentagéo, sem
prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Os apéndices sao identificados por letras
mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos (ver imagem 18).
OBS: Utilizam-se letras maiusculas dobradas quando esgotadas as letras do
alfabeto, de acordo com a NBR 14724.

Imagem 18 — Apéndice(s)

APENDICES

APENDICE A — Retencéo de agua das argamassas

APENDICE B - indice de consisténcia das argamassas

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacao

1.2.3.4 Anexo(s)
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Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento néao elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustragéo (leis, decretos). Os
anexos sao identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos
respectivos titulos (ver imagem 19).

OBS: Utilizam-se letras maiusculas dobradas quando esgotadas as letras do
alfabeto de acordo com a NBR 14724.

Imagem 19— Anexo(s)

ANEXOS

ANEXO A — Representacédo grafica de contagem de células inflamatoérias presentes

nas caudas em regeneracéo - Grupo de controle | (Temperatura...)

ANEXO B — Representacéo grafica de contagem de células inflamatorias presentes

nas caudas em regeneracao - Grupo de controle Il (Temperatura...)

Fonte: ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos — Apresentacéo

1.2.1.5 Agradecimento(s)
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Elemento opcional. Os agradecimentos sao voltados as pessoas, grupos ou
instituicbes que contribuiram de alguma forma para que o trabalho fosse realizado,
direta ou indiretamente. Essa contribuicdo pode ser através do fornecimento de
material, compartilhamento de conhecimento, disponibilizacdo de algum ambiente
para testes e pesquisas e etc.Algumas pessoas ainda incluem razdes motivacionais,
de apoio, 0 que também é aceito.

O titulo ndo tem indicacdo numérica e deve ser centralizado, com a mesma
formatacdo da secéo primaria (ver imagem 20)..

OBS: O Texto deve ser sucinto e aprovado pelo periédico em que sera

publicado.
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Imagem 20 — Agradecimento(s)

(FONTE12, CENTRALIZADO, TITULO COM A MESMA FORMATACAO DA
SECAO PRIMARIA, EM NEGRITO)

AGRADECIMENTOS

Esta fase da minha vida é muito especial e ndo posso deixar de agradecer a
Deus por toda forga, animo e coragem gque me ofereceu para ter alcancado minha
meta.

A Universidade quero deixar uma palavra de gratiddo por ter me recebido
de bracos abertos e com todas as condicdes que me proporcionaram dias de
aprendizagem muito ricos.

Aos professores reconheco um esforco gigante com muita paciéncia e
sabedoria. Foram eles qgue me deram recursos e ferramentas para evoluir um pouco
mais todos os dias.

E claro que ndo posso esquecer da minha familia e amigos, porque foram
eles que me incentivaram e inspiraram através de gestos e palavras a superar todas
as dificuldades.

A todas as pessoas que de uma alguma forma me ajudaram a acreditar em
mim eu quero deixar um agradecimento eterno, porque sem elas néo teria sido

possivel.

Fonte: Criacao do préprio organizador
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2 REGRA GERAL DE APRESENTACAO
Os artigos técnicos e/ou cientificos devem ser apresentados de acordo com 0s

seguintes parametros:

2.1 FORMATO

Em papel branco, formato A-4 (21 cm x 29,7 cm) na posi¢ao vertical. Digitadas na
cor preta, excecao para ilustracoes.

OBS: trabalhos que possuirem ilustragfes coloridas obrigatoriamente teréo
gue ser impressos coloridos.

Fonte tamanho 12, padronizado para todo o trabalho, inclusive capa. Para as
citacbes de mais de 3 linhas, notas de rodapé, paginacdo, ficha catalografica e
legendas, fonte tamanho 10. Para todo o texto fonte tamanho 13 e espacamento entre
linhas 1,5 e paragrafo justificadol.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excec¢éo da
ficha catalografica que deve vir no verso da folha de rosto; recomenda-se que os
elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas ou

somente no anverso da folha.

2.2 ESPACAMENTO
O espacamento deve ser com 1,5 entre linhas, exceto as citagbes com mais de 3
linhas, resumo, notas de rodapé, natureza do trabalho que devem ser digitados com

espaco simples.

2.3 MARGEM
As margens devem ser para:
- Anverso: esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de 2 cm;
- Verso: direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm;

- Paragrafo: 1,25 cm da margem esquerda.
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2.4 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas
do texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda, dando destaque ao expoente (ver imagem 21).

Imagem 21 — Notas de rodapé

Soares (19597 apud WILLIAM DOUGLAS, 2007, p.152, grifo nosso) discursa sobre o

assunto dizendo: “O Sistems Elo® que consiste na associacdo de imagens mentais

> Todos os exemplos = exercicios de memorizagas de nimeros foram modificados, ratirados d= EURODATA
{sd. p.B-7.disponivel em « http://dionsthan hdl .com.br/25 pdf », acesso em 26/10/2010).
€ Tecnicas de assaciagao.

Fonte: http://servimg.com/image preview.php?i=3&u=16126145



http://servimg.com/image_preview.php?i=3&u=16126145
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As notas de rodapé podem ser explicativas ou de referéncias:

Notas explicativas: comentarios e esclarecimentos que nao podem ser
incluidos no texto, inclusive é possivel colocar citagdes como nota de
rodapé. Sempre gque tiver notas explicativas no texto utilizar o sistema
autor-data para as citac6es. Observar que o sistema numérico nao permite

notas explicativas.

Notas de referéncias: notas que indicam as fontes consultadas. A
numeragcdo das notas de referéncia deve ser em numeros arabicos,
devendo ter numeragao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte.
Quando tiver notas de referéncia utilizar o sistema numérico. A primeira
citacdo da obra deve ter a referéncia completa no rodapé da pagina em que
aparece. As demais citacdes que tiverem na mesma pagina podem ser
abreviadas.

2.5 INDICATIVO DE SECAO
O trabalho limita-se a numeracao progressiva até a secdo quinaria. Devem ser

utilizados algarismos ardbicos na numeracdao, alinhados a esquerda. Os titulos das

secOes devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da primaria a

guinaria (maidscula, negrito, italico, sublinhado e outros). E a sec¢ao primaria deve

comecar em uma pagina impar (anverso). N&o usar: ponto, hifen, travessao,

parénteses ou qualquer sinal entre o indicativo da secao e seu titulo. E todas as

secoes devem conter um texto relacionado entre elas (NBR 6024)

EXEMPLO:

1 A EXPOSICAO (secéo primaria)

1.1 A CIDADE DO RIO DE JANEIRO (secao secundaria)
1.1.1 Urca (secdo terciaria)

1.1.1.1 Av. Pasteur (se¢cado quartenaria)

1.1.1.1.1 A casa dos meninos cegos (sec¢ao quinaria)

REFERENCIAS
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OBS:

Resumos, sumario, referéncias, glosséario, apéndices, anexos e
agradecimentos devem ser centralizados e ndo numerados, com o0
mesmo destaque tipografico das secdes primérias(na pagina do
trabalho).

Folha de aprovacédo, ndo possuem titulo e nem indicativo numérico de
secao (na pagina do trabalho).

Os diversos assuntos que ndo possuam titulo préprio, dentro de uma
mesma secao, devem ser subdivididos em alineas (letras minusculas,
seguida de parénteses).

No sumario, as referéncias, o glossario, os apéndices, 0s anexos e 0s
agradecimentos aparecem com o mesmo destaque tipografico das

sec¢des primérias (na pagina do trabalho), porém, ndo numerados.

EXEMPLO:

As funcdes desse funcionario sao:

a) Manter os clientes informados sobre novas promocoes;

b) Angariar novos clientes e estabelecer novas parcerias;

c) Verificar diariamente a correspondéncia da empresa.

As subalineas devem comecar por travessao seguido de espaco e ter recuo em

relacdo a alinea.

EXEMPLO:

Preco:

a) fundamentos do preco;

b) estratégias de prego:

- aprecamento de novos produtos;

- aprecamento de conjunto de produtos.
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2.6 PAGINACAO

A numeracgdo da paginagcao deve figurar a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha (anverso) e canto
superior esquerdo da folha (verso).
OBS: As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao

numeradas.

2.7 CITACAO
A citacao pode ser direta quando o texto é fielmente transcrito ou indireta quando
as ideias séo expressas por outras palavras, preservando sempre o contetdo da obra.
- Citacdo direta curta: se caracteriza pela cépia exata do texto, no qual ela foi
extraida ndo ultrapassando 3 linhas. Nesse tipo de citacdo, o sobrenome do autor e
ano de publicacdo e pagina devem ser citados. Reconhece-se esse tipo de citacdo

pelo uso de aspas duplas. Segue a mesma formatacéo do texto, conforme exemplo.

EXEMPLO:
“O importante é que haja ensino e, consequentemente, aprendizagem.” (SANTANA,
2004, p. 21).

- Citacao direta longa: também é caracterizada pela cOpia exata do texto. Porém
neste caso, a citacao possui mais de 3 linhas. Nesse tipo de citacdo, o sobrenome do
autor e ano de publicacéo e pagina devem ser citados. Sua configuracdo é marcada
pela auséncia de aspas, fonte 10, recuo de 4 cm em relacdo a margem esquerda, 0
espacamento entre o texto da citacao € simples. H& um espaco de 1,5 antes e depois

do texto da citacdo, conforme exemplo.

EXEMPLO:

A esse respeito, € preciso considerar que:

O processo de universalizagdo dos direitos humanos permitiu a formacéo de
um sistema internacional de protecdo desses direitos. Esse sistema é
integrado por tratados internacionais de protecdo que refletem, sobretudo, a
consciéncia ética contemporénea compartilhada pelos Estados, na medida
em que invocam o consenso internacional acerca de temas centrais dos
direitos humanos, fixando parametros protetivos minimos. (PIOVESAN,
2005, p. 45).
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- Citacao indireta: é a citacdo de um texto, baseado na obra de um autor, ou seja,
o texto é escrito de outra forma sem alterar as ideias originais. Nesse tipo de citacao,
0 sobrenome do autor e ano de publicacdo devem ser citados e quando possivel citar
a pagina da informacéo utilizada (opcional). Este tipo de citacdo € inserida no texto

sem utilizar aspas ou recuo, conforme exemplo.

EXEMPLO:
Conforme defendido por Piovesan (2005, p. 49), no caso do Brasil, as acoes
afirmativas sdo importantes para resolver os problemas que surgem da forte relacéo

entre exclusao social e discriminacédo, ja que um processo leva ao outro.

2.8 SIGLAS

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a

sigla, colocada entre parénteses (ver imagem 22).

Imagem 22 - Siglas

Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
Associacdo Antipirataria de Cinema e Musica (APCM)

Fonte: o préprio autor
2.9 EQUACOES E FORMULAS

A fim de facilitar a leitura de féormulas e equacdes, € permitido o uso de uma
entrelinha maior no texto de modo que possa comportar seus elementos (expoentes,
indices e outros). Se necessario, podem sem numeradas com algarismos arabicos

entre parénteses, alinhados a direita (ver imagem 23).

Imagem 23 — Equacdes e formulas

DX2 4 Y2 = A(L6 + 25) = Z2..vvveooeeseeeeeee oo eeees e see e e ee et e ee et e e ene (1)

(X2 = Y2) ] 8 o Xttt ettt e e (2)

Fonte: o préprio autor
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2.10 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, desenhos, gravuras, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos,
etc. sua identificacdo aparece na parte superior, alinhado a esquerda, precedida da
palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Na parte inferior (fonte 10),
indicar a fonte (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio autor),
legenda, notas e outras informacdes necessarias. A ilustracéo deve ser citada no texto

e inserida o0 mais préximo possivel do trecho a que se refere (ver imagem 24).

Imagem 24 — llustracao

5%

@ Futebol
@ Volei

m Basquete
0O Natacdo

0O Qutros

30%
Fonte: https://mundoeducacao.bol.uol.com.br/matematica/graficos-setores.htm.
Uma escola realizou uma pesquisa com seus 400 alunos do Ensino Médio sobre a preferéncia por modalidades

esportivas.

Fonte: o préprio autor

2.11 TABELAS

As tabelas sdo elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade
autbhoma e apresentam informacfes tratadas estatistcamente. Devem ser
elaboradas conforme as Normas de apresentacao tabular, do IBGE:

e as tabelas devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se
referem. Se a tabela ndo couber em uma folha, continua-se na folha seguinte
e, hesse caso, nao € delimitada por trago horizontal na parte inferior e repete-

se o titulo e o cabecalho na préxima folha. Nesse caso, cada pagina deve ter
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as seguintes indicacgdes: continua para a primeira; conclusao para a ultima e
continuagéo para as demais;

e devem ter um titulo, inserido no topo, indicando a natureza geogréafica e
temporal das informac¢des numéricas apresentadas. A norma ndo estabelece
se o titulo deve ser colocado a esquerda ou centralizado;

e no rodapé da tabela deve aparecer a fonte de onde ela foi extraida. Notas
eventuais também aparecem no rodapé, apdés o fio de fechamento, a
identificacdo do responsavel ou responsaveis, deve ser precedida da palavra
Fonte ou Fontes (em negrito);

e deve-se evitar o0 uso de fios verticais para separar as colunas e fios horizontais
para separar as linhas. Somente o cabecalho pode apresentar fios horizontais
e verticais para separar os titulos das colunas. Ao final da tabela é utilizado um
fio horizontal;

e todas as tabelas do documento devem seguir o mesmo padrao grafico, ou seja,
devem apresentar o mesmo tipo e tamanho de fonte e utilizar de forma

padronizada letras mailsculas e minusculas (ver imagem 25).

Imagem 25 - Tabela

Tabela 1 - Inscricao em faculdades locais, 2005

Faculdade Novos alunos Alunos de Alteragao
graduagao
Universitdrio
Universidade Cedar 110 103 +7
Faculdade EIm 223 214 +9
Academia Maple 197 120 +77
Faculdade Pine 134 121 +13
Instituto Oak 202 210 -8
Graduado
Universidade Cedar 24 20 +4
Faculdade EIm 43 53 -10

Academia Maple 3 11 -8
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Faculdade Pine

+5

Fonte: o proprio autor

47
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3 NORMAS DE REFERENCIAS

Elemento obrigatorio. As referéncias possuem uma norma propria, que é a
NBR 6023 do ano de 2018. De acordo com essa norma as referéncias sdo um
conjunto de elementos padronizados, cujo objetivo é identificar individualmente um
documento usado para embasar um trabalho. Para cada tipo de documento existe
um modelo de referéncia que visa descrever suas caracteristicas. Serdo
apresentados os modelos e exemplos para cada tipo de documento mais utilizados.
E para os casos especiais que podem surgir no momento da elaboracdo das
referéncias, por favor, vide a propria norma que esta disponivel na biblioteca fisica do
seu Campus.
OBS: Vale ressaltar que as orientagcdes aqui sdo apresentadas aqui devem ser
aplicados na UVA, caso o autor pretenda submeter o artigo a uma revista ou
evento, ter4d que se informar sobre a politica editorial destes, pois eles podem
requisitar outros parametros para artigos(como por exemplo, normas de

referéncias da area).

3.1 MONOGRAFIA NO TODO
S&o itens nao seriados. Inclui-se nesse tipo de referéncia os livros, folhetos,
manual,guias, catalogos, enciclopédias, dicionérios e trabalhos académicos.

3.1.1 Livros e folhetos

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se
houver), local, editora e data de publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento. (ver

imagem 16)

3.1.2 Trabalho académico

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), ano de
deposito, tipo de trabalho (tese, dissertacao, trabalho de concluséo de curso e outros),
grau (especializacdo, doutorado, entre outros), cursos entre parénteses, vinculagcéo
académica, local e data de apresentacdo ou defesa. Quando necessario,
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acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento. (ver imagem 16)

3.1.3 Monografia disponivel online

Adiciona-se a referéncia, a expressao: “Disponivel em:” e o link do site. E apds
adiciona-se a expressao: “Acesso em:” com a data de acesso (ver imagem 16).
OBS:0 més néo deve aparecer em nimeros, somente abreviado e néo se utiliza

barra obliqua /.

3.2 Parte de monografia

Inclui secéo, capitulos, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com
autor e/ou titulo proprios. Os elementos essenciais sdo: autor e titulo da
parte,seguidos da expressdao “In: ou Separata de:”,da referéncia completa da
monografia no todo e da descricéo fisica da parte. Quando necessario, acrescentam-
se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver

imagem 16).
OBS: A expressao “In:” é utilizada em italico.

3.3 Publicacéo periddica
Inclui o todo ou partes de: colecéo, fasciculo ou nimero de revista, jornal, entre

outros.

3.3.1 Parte de colecéo de publicacédo periddica

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacéo,
editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver), periodo
consultado e ISSN (se houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver imagem 16).

3.3.2 Fasciculo, suplemento e outros
Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacéo,

editora, numeracdo do ano e/ou volume, numeracdo do fasciculo, informacdes de
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periodos e datas de sua publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver imagem 16).

3.3.3 Artigo, secao e/ou matéria de publicacdo periddica

Inclui partes de publicacdo periddica, artigo, comunicacao, editorial, entrevista,
recensao, reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se
houver), titulo do periédico, subtitulo (se houver), local de publica¢cdo, nimero do ano
e/ou volume, numero e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final e data ou
periodo de publicacao. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver imagem 16).
OBS: Para artigo de publicacéo peridédica disponivel online, acrescentar DOI (se

houver). (ver imagem 16)

3.3.4 Artigo, secédo e/ou matéria de jornal
Inclui comunicacéo, editorial, entrevista, recensao, reportagem e resenha.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do jornal,
subtitulo (se houver), local de publicacdo, nimero do ano e/ou volume, numero (se
houver), data de publicacdo, se¢do, caderno ou parte do jornal e a paginacao
correspondente. Quando ndo houver secao, caderno ou parte, a paginagcéo do
artigo ou matéria precede a data.Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver imagem 16).

OBS: Para artigo de jornal disponivel online, acrescentar DOI (se houver).

3.4 EVENTO
Inclui atas, anais e proceedings.

3.4.1 Evento no todo em monografia

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragao (se houver), ano e
local (cidade) de realizacgéao, titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora
e data de publicagao. Quando necesséario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento. (ver imagem 16).

3.4.2 Evento no todo em publicacdo periddica
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Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeracgao (se houver), ano e
local (cidade) de realizacéo e titulo do documento, seguidos dos dados do periddico.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento (ver imagem 16).
OBS: Para evento disponivel online, acrescentar DOI (se houver).

3.4.3 Parte de evento em monografia

Os elementos essenciais sédo: autor, titulo do trabalho, seguidos da expressao
In:, nome do evento, numeragdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacao, titulo do documento, local, editora, data de publicacdo e paginas inicial e
final da parte referenciada. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver imagem 16).

3.4.4 Parte de evento em publicacao periédica

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, titulo do periddico, subtitulo (se
houver), local de publicacdo, numeragdo do ano e/ou volume, nimero e/ou edicéo,
tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicagdo, nota indicando
0 numero e o nome do evento, e ano e local. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento (ver
imagem 16).

OBS: Para parte de evento disponivel online, acrescentar DOI (se houver).

3.5 DOCUMENTO JURIDICO

Inclui legislacao, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

3.5.1 Legislacao

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei
Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisoria.
S&o elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras
maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacéo.

Quando necessério, acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para
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melhor identificar o documento, como: retificacdes, alteracdes, revogacdes, projetos
de origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade,
vigéncia, eficacia, consolidacao ou atualizacdo (ver imagem 16).

OBS: Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte
do texto, desde que nao seja alterado o sentido. A supresséo deve ser indicada

por reticéncias, entre colchetes.

3.5.2 Jurisprudéncia

Inclui acordao, decisédo interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre
outros.
Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras maiusculas); nome da corte ou
tribunal; turma e/ou regiao (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo,
despacho, entre outros); nimero do processo (se houver); ementa (se houver); vara,
oficio, cartorio, cAmara ou outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da
palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver); dados da publicagcéo. Ao
final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos complementares
para melhor identificar o documento, como: deciséo por unanimidade, voto vencedor,
voto vencido (ver imagem 16).
OBS: Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte
do texto, desde que nao seja alterado o sentido. A supresséo deve ser indicada
por reticéncias, entre colchetes [...]
A sumula é publicada em trés dias consecutivos. Indicar a data da fonte

consultada.

3.5.3 Ato administrativo normativo

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacdo, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servi¢co, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucdo, entre
outros.
Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, nUmero e data de assinatura do documento; ementa,;
dados da publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia,

como notas, elementos complementares para melhor identificar o documento, como:
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retificacoes, ratificacoes, alteracdes, revogacdes, dados referentes ao controle de
constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidacao e atualizacao (ver imagem 16),
OBS: Para legislacéo, jurisprudéncia e ato administrativo normativo disponivel
online seguir o descrito em 3.1.3. Se a fonte consultada ndo for a fonte oficial,

destaca-se o tipo do ato.

3.6 DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Incluem bases de dados, listas de discusséao, programas de computador, redes
sociais e mensagens eletronicas.
Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacdo ou servico ou produto,
versao ou edicao (se houver), local, data e descricéo fisica do meio eletrénico. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento (ver imagem 16)

3.6.1 E-mail

Os elementos essenciais sdo: remetente (autor), titulo ou denominacéo, destinatario
(se houver), precedido pela expressao Destinatario:, local, data e descri¢édo fisica
(tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor
identificar o documento. E deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da
expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressdo Acesso em:
(ver imagem 16).

OBS: Quando nao existir titulo ou denominacdo (campo assunto), deve-se
atribuir uma palavra ou frase que identifique o conteddo do documento, entre

colchetes.

3.6.2 Filmes, videos, entre outros em meio eletrénico

Os elementos esséncias sao: titulo, autor, quem é responsavel pelo video, local,
produtor ou quem disponibiliza o material do video, especificagdo do suporte, onde o
material esta disponibilizado e quando foi acessado.
Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora devem ser
transcritos se constarem no documento (ver imagem 16).

3.6.3 Documentos (postagens) em redes sociais
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Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacéo ou servi¢o ou produto,
versdo ou edi¢do (se houver), local, data e descri¢do fisica do meio eletrénico, onde

esta disponibilizado e quando foi o0 acesso (ver imagem 16).
4 INDICACAO DE RESPONSABILIDADE

4.1 PESSOA FiSICA

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maidsculas, seguido
do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou n&o, conforme consta no
documento. Devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de um espaco.
OBS: Convém que se padronizem 0s prenomes e sobrenomes para 0 mesmo

autor, quando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos.
4.1.1 Um autor

EXEMPLO:

ANDRADE, M. A. Introducdo a metodologia do trabalho cientifico. 10. ed. S&o
Paulo: Atlas, 2014.

4.1.2 Trés autores

Todos devem ser indicados.

EXEMPLO:

SOUZA, J. C.; PEREIRA, A. M. Metodologia de trabalho. 3. ed. Sdo Paulo: Estrela,
2011.

4.1.3 Mais que trés autores

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que
se indique apenas o primeiro, seguido da expressao “etf al.”Essa expressao
precisa estar em italico.
OBS: Se usar todos os autores nareferéncia deve usar também na citagao.

EXEMPLO:
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URANI, A. et al. Constituicdo de umamatriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS,
Darryl. Reabilitagdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo:
Roca, 2008.

4.2 PESSOA JURIDICA
Podem ser tratadas pela forma conhecida ou como esta grafado no documento,

por extenso ou abreviada.

EXEMPLO:
IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983.

EXEMPLO:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informacéo e documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.

4.3 AUTORIA DESCONHECIDA

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo.
OBS: Referéncia com entrada pelo titulo, a primeira palavra deve ser grafada em
letras mailsculas. E se for iniciada por artigo (definido ou indefinido), esses

também devem ser grafados em letras maiusculas.

EXEMPLO:
PEQUENA biblioteca do vinho. Sédo Paulo: Lafonte, 2012.

EXEMPLO:
OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981. 60 f.
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